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SUMBER BANTUAN KOKURIKULUM







DAPATAN PEMANTAUAN

A.  BELANJA SALAH LAJUR

1.   menggunakan peruntukan BKK untuk membawa 

kontinjen sekolah ke pertandingan anjuran MSSD.

2.   melaksanakan lawatan bagi calon-calon UPSR.

3.   menggunakan peruntukan BKK untuk membawa

kontinjen sekolah ke pertandingan anjuran MSSD.

4.   kos menyediakan banner 1M1S menggunakan 

peruntukan BKK

5.  melaksanakan Kursus Perpustakawan dan Pengawas 

menggunakan peruntukan BKK



DAPATAN PEMANTAUAN

A.  BELANJA SALAH LAJUR

6.   Membeli peralatan pusat sumber.

7.   Menampung kos percetakan teknik menjawab soalan 

8.   Bayaran penceramah Kursus Motivasi Pengawas.

9.   Menggunakan untuk makan pelawat





B.  PENGGUNAAN TIDAK 

TERANCANG

DAPATAN PEMANTAUAN

1. Melaksanakan program lawatan pelajaran dengan 

menampung kos pengangkutan, makan dan 

penginapan ( melibatkan kos yang tinggi berbanding penginapan ( melibatkan kos yang tinggi berbanding 

dengan bilangan pelajar )

2.   Memberi makanan kepada semua murid ketika    

melaksanakan program kokurikulum ( Kos Tinggi )

3.   Menggunakan keseluruhan peruntukan BKK untuk 

melaksanakan SATU program besar.















Surat Pekeliling Kewangan Bil 2/2006 Bertajuk “ KADAR BARU 

PERUNTUKAN KOKURIKULUM KEPADA SEKOLAH”

Surat Pekeliling Ikhtisas Bil 1/2006 Bertajuk “ PANDUAN 

PERBELANJAAN PERUNTUKAN KOKURIKULUM SEKOLAH “



KELAYAKAN MURID & KADAR







KELAYAKAN MURID & KADAR



Surat Pekeliling Kewangan Bil 2/2006 Bertajuk “ KADAR 

BARU PERUNTUKAN KOKURIKULUM KEPADA SEKOLAH”

BAKI PERUNTUKAN TAHUN SEMASA

Baki yang tidak dibelanjakan pada tahun 

semasa perlu dikembalikan kepada KPM 

selewat-lewatnya 31 Januari tahun berikutnya.

Peruntukan hendaklah dibelanja 

sepenuhnya pada tahun semasa.



Surat Pekeliling Ikhtisas Bil 1/2006 Bertajuk “ PANDUAN 

PERBELANJAAN PERUNTUKAN KOKURIKULUM SEKOLAH “

PANDUAN PERBELANJAAN

KEGIATAN KOKURIKULUM
• Dianjur oleh sekolah dan diiktiraf oleh Bahagian Sekolah, 

KPM.

• Tempat kegiatan boleh sama ada di dalam atau di luar 

sekolah.

• Peruntukan hanya untuk membiayai murid-murid 

sekolah berkenaan sahaja.



Surat Pekeliling Ikhtisas Bil 1/2006 Bertajuk “ PANDUAN 

PERBELANJAAN PERUNTUKAN KOKURIKULUM SEKOLAH “

PANDUAN PERBELANJAAN

PENGGUNAAN PERUNTUKAN

• Urusan Makan Minum, Penginapan ,Sewaan, Perjalanan, 

Salinan Dokumen dan Bahan-Bahan Cetakan.

• Pembelian peralatan aktiviti kokurikulum seperti 

aktiviti Unit Uniform, Kelab Persatuan dan aktiviti 

Kelab Sukan Permainan.



Surat Pekeliling Ikhtisas Bil 1/2006 Bertajuk “ PANDUAN 

PERBELANJAAN PERUNTUKAN KOKURIKULUM SEKOLAH “

PANDUAN PERBELANJAAN

JENIS KEGIATAN YANG BOLEH DIBIAYAI.

• Kegiatan Kokurikulum

• Kegiatan Sokongan Pembentukan, Pemupukan dan 

Pembangunan Sahsiah.



Surat Pekeliling Ikhtisas Bil 1/2006 Bertajuk “ PANDUAN 

PERBELANJAAN PERUNTUKAN KOKURIKULUM SEKOLAH “

PANDUAN PERBELANJAAN

NISBAH PERBELANJAAN KEGIATAN.

• Nisbah Perbelanjaan ialah 4 : 1

• Kegiatan Kokurikulum 4 bahagian manakala Kegiatan 

Sokongan Pembentukan, Pembangunan Sahsiah 1 

bahagian peruntukan.



Surat Pekeliling Ikhtisas Bil 1/2006 Bertajuk “ PANDUAN 

PERBELANJAAN PERUNTUKAN KOKURIKULUM SEKOLAH “

PANDUAN PERBELANJAAN

JENIS AKTIVITI YANG TIDAK DIBIAYA.

• Pengurusan, Aktiviti Kecemerlangan,  Sukan Tahunan 

dan Aktiviti Merentas Desa & Kelab Sukan Permainan.

• Aktiviti Bimbingan dan Kaunseling dan Aktiviti 

Kecemerlangan Akademik.



• Pengetua/GB dan Pembantu Tabdir (PT) tidak memahami   

mengenai Peruntukan Kewangan Kokurikulum

• GPK Kokurikulum tidak tahu / tidak faham • GPK Kokurikulum tidak tahu / tidak faham 

mengenai Peruntukan Kewangan Kokurikulum.

• Perbelanjaan tidak ikut garis panduan.

• Salah guna Peruntukan Kokurikulum.



PERISIAN LAPORAN KEWANGAN 

KOKURIKULUM 2012

Menggunakan 

Perisian Microsoft Excel



KANDUNGAN LAPORAN KEWANGAN 

KOKURIKULUM 2012

Manual cara-cara menggunakan perisian ini.

Borang Status untuk mengisi Maklumat

VERSI LAMA

VERSI BARU

Borang Status untuk mengisi Maklumat

Sekolah.

Borang MPM untuk mengisi

Status Penglibatan Murid dalam

Aktiviti Kokurikulum

Borang DKKK-S untuk mengisi Perbelanjaan Wang 

Kokurikulum Sekolah mengikut peruntukan dan Rumusan

Kewangan Kokurikulum Sekolah.



GARIS PANDUAN MENGGUNAKAN PERISIAN 

LAPORAN KEWANGAN KOKURIKULUM

TINDAKAN YANG PERLU DIAMBIL

• Disi oleh GPK Kokurikulum.
• Disi oleh Setiausaha/Penyelaras

Kokurikulum• Disi oleh GPK Kokurikulum.

• Dihantar ke PPD
Kokurikulum

• Tidak perlu dihantar ke PPD 

hanya untuk simpanan sekolah

• Diisi oleh GPK Kokurikulum.

• Dihantar berserta CD atau Disket ke PPD.

• Buat satu salinan berserta CD/Disket untuk

sekolah.



GARIS PANDUAN MENGGUNAKAN PERISIAN 

LAPORAN KEWANGAN KOKURIKULUM

• Diisi oleh Setiausaha / Penyelaras Kokurikulum• Diisi oleh Setiausaha / Penyelaras Kokurikulum

• Diisi dalam 2 bahagian iaitu KOKURIKULUM dan 

PEMBANGUNAN SAHSIAH.

• Pastikan Agihan Peruntukan Kokurikulum dan 

Pembangunan Sahsiah mengikut nisbah 4 : 1

• Taipkan Tarikh, Aktiviti dan murid terlibat ikut kaum.

• Jumlah dan peratus akan terhasil secara “Auto”

• Jika aktiviti melebihi 20, dapatkan khidmat pakar Ms 

Excel untuk membuat penambahan.



GARIS PANDUAN MENGGUNAKAN PERISIAN 

LAPORAN KEWANGAN KOKURIKULUM

• Data dipindahkan ke Borang BKK-S mengikut 2 bahagian

SambunganD.

• Data dipindahkan ke Borang BKK-S mengikut 2 bahagian

Secara auto.

• Borang MPM tidak perlu dihantar ke PPD hanya untuk 

simpanan sekolah.



GARIS PANDUAN MENGGUNAKAN PERISIAN 

LAPORAN KEWANGAN KOKURIKULUM

• Diisi oleh GPK Kokurikulum.

BKK-S

• Diisi oleh GPK Kokurikulum.

• Data dari Borang MPM akan disalin secara auto ke BKK-S

• Isikan jumlah peruntukan yang diterima dan pecahan 

nisbah 4 : 1 akan terhasil secara automatik. 

• Data peratus dan baki wang akan dimasukkan secara 

“Auto”

• Jumlah murid terlibat akan terhasil secara otomatik.



GARIS PANDUAN MENGGUNAKAN PERISIAN 

LAPORAN KEWANGAN KOKURIKULUM

SambunganD.

• Jika perlu barisan tambahan, dapatkan pakar Ms Excel 

untuk berbuat demikian.

• Dihantar berserta CD atau Disket ke PPD.

• Buat satu salinan berserta CD/Disket untuk sekolah.





Jumlah diperolehi secara otomatik.

Bahagian ini telah di “ Locked”

Nama Aktiviti dan angka pada

bahagian ini akan dipindahkan

secara otomatik ke Borang DKKK-S 

( Kokurikulum )



Jumlah diperolehi secara

otomatik.  Bahagian ini telah di

“Locked”

Nama Aktiviti dan angka pada

bahagian ini akan dipindahkan

secara otomatik ke Borang

BKK-S ( Pembangunan Sahsiah )



Bahagian Peruntukan Kokurikulum akan

diagihkan secara otomatik ( 4 bahagian

daripada jumlah peruntukan )

Isikan jumlah peruntukan yang 

diterima.



Bahagian Peruntukan Pembangunan 

Sahsiah akan diagihkan secara otomatik

( 1 bahagian daripada jumlah peruntukan )



Nama Aktiviti, Kos dan angka pada bahagian

diperolehi secara otomatik dari Borang MPM 

( Kokurikulum )

Jumlah diperolehi secara otomatik.

Bahagian ini telah di “Locked”



Jumlah diperolehi secara otomatik

Bahagian ini telah di “Locked”

Isikan jumlah aktiviti Kokurikulum dan

Pembangunan Sahsiah yang dijalankan. Jumlah

Aktiviti akan dihasilkan secara otomatik.



Nama Aktiviti, Kos dan angka

pada bahagian diperolehi secara

otomatik dari Borang MPM 

( Pembangunan Sahsiah)

Masukkan jumlah peruntukan yang 

diterima. ( Kokurikulum sahaja )



Tambahan peruntukan BTP



TarikhTarikh AkhirAkhir PenyerahanPenyerahan LaporanLaporan

SEKOLAH MENENGAH SEKOLAH RENDAH




