
CARA-CARA MEMAPAR, MENCETAK DAN 

MENGEKSPOT MAKLUMAT KOKURIKULUM 

MENGIKUT JENIS BIDANG PILIHAN

LANGKAH 1

Klik pada pilihan “BIDANG” yang dikehendaki sama ada Unit Uniform, Kelab

Persatuan atau Sukan Permainan.

Klik pada pilihan BIDANG yang 

dikehendaki.
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LANGKAH 2

Pada paparan BIDANG pilihan, pilih jenis kelab/unit yang hendak dipapar, dicetak

atau disimpan.

Pilih JENIS PERSATUAN yang 

hendak dipapar/cetak dengan

mengacukan tetikus dan

mengklik butang kanan.  Satu

paparan (pop-up) seperti dalam

gambar akan muncul.



LANGKAH 3

Klik pada “ Find matching 

Records” dan paparan pilihan

jenis persatuan yan anda pilih

akan dipaparkan berserta dengan

analisisnya.

Paparan menunjukkan hanya jelas persatuan yang 

dipilh sahaja dipaparkan ( B.Inggeris ) dan juga

analisisnya.

Anda kemudian boleh mencetak dan juga

mengekspot data ini untuk tujuan simpanan dan

kegunaan semasa menggunakan Sistem Penilaian

(PPAKS) nanti.
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LANGKAH 4

Klik pada “Ekspot Data” dan

paparan “Export Records to File” 

akan dipaparkan. 

“Save in” buat pilihan untuk

menyimpan data sama ada di 

dalam komputer anda atau di 

dalam Thumb drive anda.

“File name” namakan fail anda

dengan nama seperti dalam

contoh “ DAFTAR KELAB 

B.INGGERIS”
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